Felnottképzd neve, engedélyszima: Best-Work Kft,, E/2020/000045
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képzési programija ax Flktv, és Szkt. szerint (Fkov.: 2013, dvi LXXVIL tirvény a felnitthéprésedl, Szt 2019, évi LXXX,
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KEPZESI PROGRAM J

kapesolata, dsseeliipafse

1. A képzési program
1.1. | Képzés megnevezése Tarsashazkezeli
1.2. Azazat megneverése Gazdalkodas és menedzsment
1.3. Resoroldsa a képeési teriletek epgysépes
osztalyozasi rendszere (KEOR]) szerint kid {0413
alapjin:
s L E"l:.l"..l acry ary &
ks ﬂvdk,m “_,“:WEME r11L{:;:bferLzhctu Tarsashdzkezeld 04134002
| szakképesités megnevezése
Az Burdpal Képes{tési
Keretrendsyer [EKKR) 4
szerint:
'Srintjénele |4 Magyar Képesitési
1.5, hosorolgsa  Beretrendszer (MKKR) 4
srerint:
A Digitalis Kompetencia 4
Keretrendszer szerint:
A szakmai Jcép’rﬂahéz- "]ca]:lcsulljddan megszerczhetd  szalképesités
jopszabélyban  meghatirozott  képesitési  kiwvetelmény  munkakir|
betdltéséhez vagy tevékenység folylatisihow
A szaliképesités é5 az azzal betdlthetd Akedpesitesi kiwetelmeényt eldirg jogszabaly:
1.6. munkakdrvagy végezhetd tevékenység - a tarsashazakral szold 2003.6vi CXXXIIL thrvény

- a tarsashazkezeld, az ingadankezeld, az ingatlankdzvedld, valamint ax!
ingatanvagyon-értékeltt  és  -himvellld  seolgdlatdi  tevékenysér
tzletszeriien Wrténd vépedsének feltételeirdl és a nyilvintartisha vétel
résyletes seabiilyairol sz20l6 499/2017, (XI1. 29.) Korm. rendelet

A szakmai képzéssel megszerezhetd
swakképesilésher seiksbpes kepaési

1.7, tartslom seabadaling vagy szerzaijog Nem all szabadalmi vapy szerzéi jogi oltalom alatt
oltalom alatti allasa

tarsashazaklal Gsszefiiped belsd mikodésheli feladatok elvégrdsére
(kizmyilés dsszehivasa, dintésel eldkészitdése és vigrehajidsa, kiwds

1.8 A Ripzés oélia koltség  nyilvintartisa és

N P miikiidtetésével  dssrefiigpd  teenddk  (kézizemi szamlik fizotése,

karban-tartisi, feldjitdsi  feladatok, addzas,
[szolpaltatoklal szerzidés) dsszetett, adott esetben kifejezellen specidlis
'szakértelmet és jelentds iddralorditast igényld tevékenysdaeket,
[Mindazok, akik tirsashdzkezelfként szeretnének dolgozni
ltizletszerﬁen (vallalkozis mikidietésdvel) vagy

1.9, A képeés célcsoportja (magdnszemeélykeént, és rendelkernek érettségi végrettsémgel. Dea

A Tarsashizkereld sraklépesitést megszerzdl alkalmassd vilnak a

beszedése).  Megtanuljdk a  tirsashdz

palyazatok  figyelése,

képxés érintheti az zletszeriien tevékenységiket folytatd kizos
kepviseleteket, a maganszemély kizds képviselfliet és tarsashazi
intézdbizottsagi elndldket is,
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tirvény a szakliépzésrdl)
Téarsashazkezeld (04134002)

2. A képzés soran megszerezhetd kompetenciak

A tarsashdazkezeld az adott tirsashaz adottsagainalk ismerctében - pazdasagi elemzés alapjan - ajanlatot készit az
épiilet fenntartisara vonatkozdan. A tulajdonostirsakkal kot meghizasi szerzddéshen foglaltak szerint szervesi |
az tremeltetési és karbantartisi feladatokat, irinyita és ellendir a terverett fehijitisokat Ennek keretében a
tarsashaz iizemeltetésdével, fonntartasaval és felijitasaval kapesolatban adminisztracios, szervezési és ellendrzési
feladatolat 1at el. Javaslatokat dolgoz ki a tirsashdz pazddlkodisa, a kozos tulajdoni épiiletrészek hasznositisa
kérdéseiben, e kirben elsmmolist, kiltséovetést, dintés-eltdkésedtd  javaslatolat,  pdlydzatobal  készit,
szerzddeselet kit jogi eljarasoliban vesz részt.
| Atarsashazlezeld:
| - hasznositasi tervet dolgoz 1d a tdrsashaz szamara,
- pazdasagi clemzést készit,
- igfnybc veszi a jopi, gazdasdgl, miiszald szakembereket - tirsashdzat érintd - dgycl intézéschez, megfelald
ismerette] rendelkezik a szakemberek kivilaszLisdhos,
- javaslatokat készit a tirsashdz legfiibb dinréshozd szerve szimdra
- beszamoldt, éves kiltségvetést készlt, pardasigi elemzést végez a trsashdz harmadik személyek felé
| tirténd teljesitési lehetisépeirdl
2.1, i
- meglakaritisi javaslatot készl,
- kiegyiilést kész(teld, a kiepydlés hatdrozatait végrehajlja, kizis kiltsépet heszedi
= atdrsashdz miszaki Allapolirdl elmérdst késalt és javaslatol tesy a rivid, kivép és hosszl tivi feldjicisokm,
= munkaszerzddéseket, mephizisi szerzdidésekel és villalkozasi szerzddéseket ki,
= palyizatokar készit,
- elékésziti &5 lebonyolita az ingatlan feldjitisat a kizgytilés déntése szerint,
- megszervezi a tiz-, baleset-, érintés-, és kirnyezetvédelmi feladarok cllatdsat,
- kapcsolatot tart a kiilsd és belsS partnerekkel,
- atarsashaz és a tulajdonosok tirvényben cldirt dokumentumait és adatait kezeli,
- tirsashaz vagyonat kezeli, a szamviteli torvény és cgyéb jopszabalyok szerinti kinyvelési feladatolkat
ellatja,
- atarsashdzi ingatlan iizemeltetésével, fenntartdsival kapesolatban adminisztracios feladatolat ellit,
a tarsashazi ingatlan iGizemeltetésével, fenntartasaval lkapcsolatban szervezési ¢és ellendrzési
feladatokat ellat
: Elvart 5 N
b A o ¥ | I l % .
b pmerctle | islledésmodols | SIS
i attitlidok piat g
Ismeri a tarsashiz . Elhivatott a
alapdokumentumait r
; A i Larsashazak
[tdrsashidwd alapitd SR 3
\ i milicdtetése kaposan,
olirat, szervezeti és i .
el ; Szem eldtt tartja, hogy
miilkédési szabalyzat) :
; a tarsashaz
miiszaki lefrasat, ;
: : [olyamatos
alaprajeil Szdmon tartja it kil s e
2.2. A tarsashazi ingatlan | a kdzds tulajdon St A dintések
= Sk 4 ,, szliksépes e
izemeltetéséyel rendeltetésszerd =ty e eldkészitése sordn
: szolpaltatasok mindig i
kapcsolatos haszndlatihoz vend allinrEern megfeleld
feladatokat lat el folyamatosan sziikséges | . kiriiltekintéssel jar el,
o dlljanak. E feladatok
szolgaltatasok ey
: A e ellatisa sorin
hirtositasahor sziikséges i R
5 p t egvittmilddik a
teenddéket Fipyelia : LA
R FEbr tulajdonostarsakkal, a
kéziizemi szolgaltatisol s ;
: : ; kdziizemi
dijanalk kifizetési .
| R . szolgdltatdkkal, a
| hatiridejét, pondoskodik | 7= i
, e s Lirsashiz szerveivel.
. ax iddben Wrténd
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Felndtihépzd neve, engedélysedma: Best-Work Kft., E/2020/000045
A 2020.01.01-18] hatdlyos szakképeési éy felndttképzési szabdlyoedsi rendseer seerinli szakmai képeds

tirvény a szakképzésral)
Tarsashizkezeld (04134002)

lképzési programija az Flity, &5 Szkt, szevint (Fltv.: 2013, évi LXXVIL torvény a felndtthkepzesrdl, Szlkt.: 2019, évi LXXX.

megfizetésril, szilkség
eselén epyeslel a
szolgaltatokkal,
pondoslkodik a kizponti
berendezések lizemben
Lartdi feladatainak
ellatasaradl, szikség
esetén gondnoki,
hawleligyeldi,
hazmesteri
szolgdltatdsok
megszerverdésérdl,

A Girsashdwl ingallan
fenntartasaval
kapcsolatos
feladatakat lat el

lsmeri a tarsashazi
szervel felépltését és
mikidésér Alapveld
ismeretelklkel
rendelkezil a
tarsashdzakrea vonatkozd
jogsrabdlyokedl, a
tarsashazi kizds &5
kdiléin tulajdon
fogalmdrdl, a tirsashay
alapitis folyamatardl, s
az ingatlan-
nyilvantartdsi
eljdrizokedl ésa
tulajdoni lapon rigzitett
adatokral,

Célja o tirsashiz
zidllkendmentes belsd
miiktdése érdekében
a szlikséees dintések
meghozatala, illetve
- mas tarsashazi szerv
leladatkarébe tartozd
ligy eselén — a dontés
mephozatalanak
mcgfeleld idében
tirténd eldlkészitése
&5 a diintésnek
megfeleld
végrehajtasa,
valaminl az ezzel
dasvefiipgd
adminisztracids
tovélienység preciz
ellitisa,

Feleldsséget vallal ax
eltirasoknak mepfeleld
miikédésért, betartja
az eldlrasokat,

A tarsashade midszaki
allapotaral
lelmérést kiszit &5
javaslatol tesz a
rivid, kiwép és
hosszatavi
felbjitisokra.

Alapszinten ismeri az
ingatlanok statikai és
gpitészeti jellemzdit,
ismeri az
épiiletszerkezeteket és
szakipari szerkezetekel,
Atfogdan ismeri ax
ingatlanaknal
alkalmazando
terilletszamitisokat és
mérdszimaokal
Allialmazoi szinten
ismeri az éplletel
alapvetd gépészeti,
villamossigi rendszereil,
ideértve a megijuld
energiat. lsmeri az
épiiletdiagnosztika,
épiiletgépészet alapjait.

Figyelemmel kisériaz
epitészet és pipészeti
rendszerek
avulisanak jeleit, és
Lirekszik a
miikiddképességel
veszélvertetd
mértélld avulas
elkerilésére, valamint
ennek veszélye eselén
meptesyi a seiilsépes
intézkedéselket,
Proaktivan
kexdeményezd a
felijitisi feladatok
kitiizéséhen és
megszervezéschen,

tnalléan felméri a
tarsashdz miszaki és
pardasiei Allapotit
emyarant fipyelembe
vevd felijitasi
kitelezettségoket
illelve lehetfiségeket &5
diint a heavatkozas
szilksépességérdl.
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Felndtthépzd neve, engedélyszama: Best-Work Kft., E/2020/000045
A 2020.01.01-t8] hatdlyos szakképaési és felndttleépzési szabidlyozdsi rendszer szerint szakmai képaés

képzési programja az Fktv. és Szkb srerint [Fktv: 2013, évi LXRVIL trvény a Felndtthépzdsral, Szkt: 2079, évi LXXX.

tirvény a szakképedsril )
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Tudatosan,
lsmeri a tarsashazak kévetkezetesen
Eldkésziti és vonatkozdsaban bonyelitale a
lebonyolitja az felmerild miszaki kiepyiilés dontése
ingatlan feldjicisat kérdéschre vonatlozd szerint munkalkat,
szabdlyokar. szem cldtt tartva a

tulajdonosi érdekeket.

A meghbizdi utasitas
keretein belill dént a
partnerekril és a
kitendd
szerzddéselaral
Onalidan feligyeli a
munkal; elvégeését és
dint a megfeleldsépral,
A dladas-dtvételi
folvamathan miiszali
ellendr, illeore
szakember vélemeényét
likeéri

Felelis ax
elszamolasol; nalld és
szahdlyszer(
elkészllésédrl és az
adatok helyessépédért,
Feleldssépet vallal az
elkészitett bizonylatok
helytilldsdgadrt és
idészeriisépéert
Betartja a vonatkozd
joaseabdlyl eldivdsokat,
amennyiben indokolt,
szakembert von be az
adott munkavégziéshe.

Proaktiv madon
felkutatja a
hasznositasi
lehetdsépeket.

Onalld dintést képes
hozni, kinyveli
alkalmazdi szoftver,
vagy kinyvvizsgaldi
swakérld bevondsa
tgyeben,

A tarsashilz
"’ag""r.‘é‘* .ke.'icelij N sk ‘.,m.:]]u.pwi_m : Figyvelemmel kiséria
swamviteli trveny pazdasagi, pénzioyi, e
és egyih szamvitcli szabdlyokat, | Pooooabl atdiok
jogszabalyok kitnyvelési aralsbes
Sy i Lirekszik az adatol
szering, és alapismeretekkel ors |skiberdedie
kinyvelési rendelkezil, B R
feladatokat 1atel.
Szem elfitt tartja a jogi
kirnyezet eléirdsair,
lsmeri a tarsashaz elkitelesetl a kiveds
Hasznositasi tervet lehetlsépeit a kizds tulajdon hasznositisa
dolgoz ki. tulajdon hasznos(Lasa &5 a tarsashaz
vonatkosdsdban, mikédtetésénck
kiltséphalékonysiga
mellett.
lsmeri és érti a lépes atlatni a
seamyiteli thrvényt, a tirsashizak
tarsashazi térveény pardalkodasat Célja a
clszamoldsra vonatkozo | tarsashaz
rendelkezéseit, az egyéb | kiltséghatékony
szerverelekre vonalkozd | mikidtetése, a
Elszamolast, seamviteli Lirsashdzi kifizetések
killtségvetést készit. | jopszabalyolkban foglalt | &s bevételek
szabdlyokat a eryensulyanak
blintetdtorvénykamyv mepteremtése, a
gardasagi miné] wibb bevérel és
blincselekményeire meptakaritis képzése
| vonatkozd és azok pardasipgos
| rendelkezéseit., felhasznalisa.
[smeri a tarsashazra || Tudatosan
o1 . vonatkozd palyazati gondoskodik az
Palyszatolat kégait kifrasokal, ;}J{égcs ingatlanvagyon

felismerni és ériégkelnia | értélkmepdrzésérdl,

Onélléan clemzi és
bocsdjtja rendelkezésre
a tulajdonoskisissép
sZAMAra
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Felndtiképzd neve, engedélyszama: Best-Work Kft., E/2020/000045
A 2020.01.01-t61 hatdlyos szakképzési &s felndltképzési szabdlyozdsi rendszer szerinti szakmai képziés
képzési programja az Fktv, és Szkt szerint (Fktv.: 2013, évi LXXVIL tidrvény a felnéttlképzésrdl, Szkt: 2019, evi LXXX
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Tarsashazkezeld (04134002)

tirsashaz szempontjabol
relevins palyazati

Folyamatosan
igyelkszik megtalilnia

legoptimalisabb
megoldast.

miikadtetésére.

felhivasokat. Larsashiz

célkitiizdseihes

legiobban igazadd

palyazati

lehetiisépekel

Onalléan, de a
g D T—— Elkitelozett az tulajdonostarsaklkal

]avaslatrokat lc?smtzl !bljﬂfnld Eirsashiz St cRvestatye Ve
t;?aursafqhaz iegien IgEny el bnnek .| tulajdonostirsak munlajat, felelfisséget
:lnplershnz(: SZerve l.ncgl"cte]ﬁen dolgozza ki akaratinak megfelels | villal a kizosség
szamara, javaslatac :

érdekeinek az
Ervényesilésdert

Kazgytilést készit
elf, o kizpylilés
hatirozatait
végrchajtja.

Beszedi a kizos
kilesépet.

lsmeri a tdrsashazi
Lirvény és a szervezeti-
miikidési swabdlyzat
cliirasait. A hatarozatok
végrehajtisaval
dssreflgpéshen ismeria
polgar thrvénykimyvel,
a dologi jogi és kitelmi
jogi alapokat

Elkiitelezett a
kapesolidda
jogszabalyok
betartisa irant.

Gnalloan értékeli
vonatkozd jogi
cliirasokat, és
megfeleld
vepzettsépgel
rendellkezd jogi

kexdeményezi,

kitelezetiséacket,
betarlja a jogszabalyi

amennyiben indokolt

szakember bevonasat

a

Tsmeri a thrsashyi
tarveny kizis kiltség
clszdmoldsara vonatkozd
szabdlyait, valamint a
srervezeli- miitkidési
szabdlyzat ks
kaltségre vonatkozd
részét,

Ajogszabalyok ésa
fokowalossag
tisztelethen tartasdval
igycleszik a kizds
kiltségeta
tulajdonostirsaltd]
beszedni.

kaliség behajtisa
vegett,

Munkaszersidéseket,
megbizasi és
vallalkozdsi
swerzidéseket kat,
jopi eljirdshan vesz
részt,

Ismeria
munkaszerzédésre,
meghivisi és villalkozdsi
szerzidéselkre vonatkoen
jogi szabalyozast, a
szerzfidések tartalmi és
formai elemeit.

Szem eldtt tartja a
tulajdonoskbzissés
érdekeil, a
kisltsepghatéhony
mfikadtetést.

szerzidésekril

Omallé feleldsségeel
intézkedik a kizis

A meghizdi utasitas
keretein beldl dint a
partnerekrdl, a kitendd

Kapcsolatot tart a
| kiilsé és belsd
partnereklkel,

Felméri a tarsashazal
tgyeiben érdekelt
szerepld felkésuiliségét
&5 ennek meglelelfien

hozza létre a kaposolatoL

A partnerek
kivalasztisa és aveliik
vald egyiittmiikadés
soran threkszik a
feladatol minél
magasabb szakmai
szinvonalon torténd
ellilisdra, a
kiltséohatékonysag
figyelembe vétele
mellett.

partnerek
tevékenysogeét,
0 megoldasokat
kezdemeényex

Iranyitia és ellendrzi a

[5a]

s
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Felndtthépzi neve, engedélyszama: Best-Work Kft., E/2020/000045
A 2020.01.01-t6] hatalyos szakképzési és felnbttlépzési szabdlyozasi rendszer szerinti szakmal képeés
képwési programja az Fkov. é5 Szkt. szerint [Fktv.: 2013, évi LXXVIL tdrvény a felndttleépzésrdl, Sziet.: 2019, évi LXK
tirvény a srakképeésril)
Tarsashazkezeld (04134002)

Seervew a tiz- és
baleset-, érintés- és
kirnyezetvédelmi
feladatok ellitbsac

Kezeli g5
nyilvantartja a
Lirsashdz ésa
tulajdonosok
térvényben eldirt
dokumentumait és
adatait.

Ismeri a sziikséges
hatdsdgi eljirdsokat,
ismeri az OTEK és a
HESZ szabdlyait, a tiiz-,
haleset-, érintés- &5
kirnyeretvédelmi
szabalyolkat,

Izmeri a tarsashaz
alapdokumentumaira
(alapiw okirat,
srervereti-mikidesi
szabdlyzar, tarsashazi
hatirozatol,
Hatarosatok kimyve
sth.), valamint a
személyes adatok
nyilvintartdsira
vonatkozd tarsashazi és

adatvédelmi szabalyokat.

Feleldssépet vallal az

Elkdételezetta : -
. eldirdasolk szakszer(

tulajdonosok i

BT betartdsiére,

cletének, ; oy

; ; amennyiben sziksépes
egiszsépinel 65 P i
az adott miszaki

vagyandnak védelme #

e srakterilet

irant.

| képviseltjél hevonja.

Empatikus a

tulajdonosoklkal,

béridkkel, dea Betartja a vonathkozd
jopszabiilyok jogszabalyi cléirasokat
boetartasat szem elitt

tartja.

A lajdonosoldal
folyamatosan
kapcsolatot tart.

Ismeri a kommunikicios
alapokat, a digitalis
eszkizik alkalmazasat a
szamitdgép bizlonsigos
kezelésének szabalyait, a
Microsoft Office
programot.

Torckszik a
tulajdonostarsak
teljes kiri
tajekoztatasara, a
résziikre vald
rendszeres
rendelkezdésre dllasra,
a problémalk
feltérdsara,
megolddsara.

Tabb kommunikicios
csatorndn is biztositja,
hogy a vele vald
kapcsalatfelvétela
tulajdonoseirsak
sedmdra lehetdve
valjon.

Az adott tarsashazra
vonatkozd kezelési
tervel késeiL

bsmeri a valaszloll
tirsashdera vonatkoed
joei, miiszaki és
pénzigyi adatokat, az
elszimolis, killségvetés
&5 hasznos{iasi tery
készitésének menetét

Az adolt Ersashdzra
vomatkoed ismeretek

teljeskori A kevelési Lervel
MegsZerzesire, onalloan allitja dssze.
fisszesitésire,

eridkelésére threkszik

3. A képzésbe valo bekapesolodas feltételei

3.1

éretiségl wépgzetisép

Iskolai eldkiépzettség

3.2 Szalomai eliiképreltség

3.3 Lptszstpiigyi alkalmassag
kdwvetchnény

34 Szalanai gyakorlat teriilete és
idiitariama

3.5. Fayéh feltételek

e-mailclim és e-mail-kezelés

Ay
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Felndttképzd neve, engedélyszama: Best-Work Kft, E/2020/000045
A 2020.01.01-081 hatilyos szaklképzési és felndethképzési szabilyozasi rendszer szerinti szakmai kepzes
képzési programja az Fktv. és Szkt, swerint (Fkbv: 20130 évi LXXVIL tirvény a felndttképzésrol, Szkt. 2019, évi LXXX

térvény a szalliépzésril)

Tarsashazkezeld (04134002)

4, A képzéshen valo részvétel feltételei

4.1 Részvetel kivelésének midja

4.2, Megengedett hidnyzis

| felndttképzd a mulasztasként szimolja el a képeési rész draszamiat

A leépzishen résztverd személyes jelenlétét nem igényli kontaltdras
foplalkozisokon a képzésmencdzsment rendszer kimyvelt résaviteli adatai |
alapjan [elekironikus dokumentum). Az 6nallé felliésziilés [iranyitott dnalld
tarulds) soran a részyvétel, vagyis az Gnallo felkésziléssel ittt képzési drak
szamdnak igazolisa a Kimutatas 6nalld tanuldsrdl nyomtatwinyon, A
lelndttkepzd meghatirozolt draszand, otthoni felliészilésre kijeloit képzési
részelk utin a kontaktdeikon saobeli sedmonkéréssel ellendrzi az Gnalld
felkésziilés credményesséaét, Amennyiben résabvevd egy adol, meghatiroeott
draszAmd képzési rész esctén a sedmonkérést Megfelelt" mindsitéssel
teljesitette, gy kell tekinteni, hogy az adott képzési részre forditands
draszamot résztvevd Hnalld fellkésailéssel tiltite. Meglelelt: legalibb 60 Y%-os
teljesitmény. Nem felelt meg 60 % alatt teljesitmény. A Kimuolatis dnalld
Lanulisrdl nyomtatviny alkalmazandd abban az csetben is, ha a résetvevinek
projeldfeladatot kell teljesitenie a lananyag megfeleld fejezeténelc a
fethasznalasival. Ha az oltatd a dolpozatot lepalibb kivepesre mindsitette, a
lelndtthképz az adott képzési részhez rendelt draszamot teljesitettnek ismer
el. Ha a résetvevid nem vagy nem meglelelt mindsitéssel vérz el a munlat, a

A kontaktdras foglalkozasok drainak 20 szawaléka, kivévea
szamonkérések drai

4.3, Egyéb feltételck

Swamitogép internetkapesolattal/mobilalkalmazasok és felhaszndld
szintli hasznalatuk, e-mailcim és e-mail-kezelés. A feltételek megléte a
résztvevd online képzésre jelentkezésével igazoltnak tekintendd,

5.1 Oraszim

5. Tervezett képzési ido
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Felndtthépzd neve, engedélyszama: Best-Work Kft., E/2020/000045
A Z2020.01.01-t6] hatdlyos szalképzési és felndttképzési szabdlyozisi rendszer szerinti szakmai képzés

képzési programja az Fltv, és Szkt. szerint (Fkiv: 2013, évi LXKVIL trvény a felnbttlépeésril, Szt 2019, évi LXXX.

tirvény a szaklképzésril)
Tarsashizkezeld (04134002)

7. Az elozetes tudas felmérése és beszamitasanak lehetoségei és modja

7.1. A dokumentumokkal nem igazolt tudas beszamitisa a képzési folyamatba

A felnftthépad az eldzetes tuddsmérés lehetfiségét minden képzési résznél biztositja az cztigényld
résztveviinek, kilindsen az alabbi tananyvagegységekben: 6.8.

Az clézetes tudasmerés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezd dokumentumokkal nem igazolt
tanulmanyai vagy megszerselt gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés sordn clsajatitandd
tananyagegység kivetelményeinelk teljesitésére, amelynek eredményeként a kivetelmények megfeleld
| szintil teljesitése csetén a ananyagegység elsajititisara irinyuld képeési résy alal a képrésre

| jelentkezdt fel kell menteni [Fkiv.: 2013, évi LXRVIL tirvény a felndttképzésrdl: 2, § 3.)

A képrésre jelenthend kérésére az elfzetes tudasmérest a folndttképzd biztosita a képzés indulisa elitt
(11/2020. (11 7.} Korm. rendelet a felndttképzésril szald torvény végrehajiisaral: 11,5 (2] b)

A felndtthképzd diagnosztikus méréssel, éridkeléssel dllapitjia meg a résztvevi/jelentkezd eldzetes
tudasat abbdl a célbdl, hogy a sziikséges ddntéseket meghozhassa.

8. A zart rendszerii elektronikus tivoktatas kivételével a maximalis csoportlétszam

fuhdny fif oktotdsdhoz szikséges tdrgvi feltételek rendelkesdsre dlinak)

| 8.1

Maximalis csoport étszam () 2Ll

9. A képzésbhen részt vevd teljesitményeét értékelo rendszer leirasa

Szamonkérés tananyagegységenként a fentiekben feltiintetettek szerint.

A képesith vissgira boesitas feltétele: A szalmai képzés kivetelményeinek teljesitéséril, a felndttké pad dltal

kigllitett taniisitvdny és a tarsashaz kezelési terv lcaddsa a vizsgabizottsdgnak a képesild vizsga el legalabb 15

nappal.
A szakmal zardbeszidmold: fiiggetlen akkreditdlt vizsgakdzpontban, a programkévetelményben feltiintetett
képesili vizsga vivsgatevékenységeinek megfelelien megszervezve,

|;'k sikeres vizspidt képesitd bizonyitviny tanisitja,

10, A képzés zarasa

10.1.

‘ A felndtiképad Tandsitvanyt allit kia 1172020, (11 7.) Korm.
rendelet 22, §-p sverint,

Kiadasanak feltételei:

A képzés elvépréséril szolo —-  Afelnfittképzési szerzddéshen rogeltettek maradékialan

igazolas kiadasanak feltételei Leljesiiése.

- Amegengedett mértéket meg nem haladd hidnyzas.

- Afananyagegységek szamonléréseinel sikeres teljesitése

— Atarsashaz kezelési terv leaddsa

11. A kepzési program végrehajtisihoz szilksépes személyi és targyi feltételel, valamint a

képzéshez kapesoladd egyéb specialis feltételek és ezek biztositisinak modja

| Gazdasdgi, pénzigyi, jogi, &pltészeli felsifokd végzetlsépl seakember

= remelyi feltétele | : ; ;
114 Secmichl felbetelel vagy Tarsashazlezeld szalkképesités
Szemelyi feltételel biztositasanak Olatdk foglalkoztatisa: Meghizisi szervidéssel vagy munkaszerzddéssel
11.1.1. et : P g
madija vagy az oklatd alkalmawisit bizonyitd mas szecediléssel.

30 |

Sripno helve




Felndttképzo neve, engedélyszdma: Best-Work Kft., E/2020/000045
A 2020.01.01-t8] hatalyos szakkeépzési és felndrtképaési szabalyozasi rendszer szerinti szakmai képzés
képzesi programja az Fktv, és Szkt. szerint (Fktv.: 2013. évi LXXVIL térvény a felndttképzésral, Szkt.: 2019, évi LXXX,
tirvény a szallképzésedl)
Tarsashdzkezeld (04134002)

Oktatoterem - tdblawval, iupuapp;,[]. prdjckturra], internet
hozzaféréssel és/vagy online képzésmenedzsment rendszer

A lontaktirik megtartasihoz szikséges oktatdtermeket a felnftcképei
tulajdonjog, hasznalat jog vagy bérleti jogviszony alapjan biztositia.

11.2. Targyi leltételek

Térgyi feltételek biztositisanak M valos idejli online-tantermi drak megtartisaho: sajat
11.2.1. 2
madja képzésmenedssment rendszert alkalmaz .
Onallo felkészilést timogatd sajat fefleszrésl tankinyvet bocsita

riszivevik rendelkesesére,

| 11.3. | Egyih speciilis feltételel =

Egyvéb speciilis feltételel

- hiztositisanalk modja _
Az eldzetes mindsités ténye
A szaleértd nyilatkozata ) ) | A képzési program eldzetes mindsitése megtortént
Az clBzetes mindsités helye | Bodapest
Az clfzetes mindsités iddpontja 2022.04.05. ]
Az cliizetes mindsitést vépsd felnbtthépzési szakérti neve | Szarvas Krisztina Julianna ]
Az elézetes mindsitést végued felndittképzési szakértd iy
nyilvdntartdsi szdma F5Z,/2020/000030
Felnttképzési szakértd alirdsa e
FelnGttlépzd képviseldjének aldirisa ' (,;—(%‘

H

Szigno helye



Szarvas Krisztina Julianna

SZAKERTOI VELEMENY
a Best-Work Kft, dltal készlletl képzési program clézetes mindsitéséril

Smkcrtu al:latal

omeve: | SzarvasKrisgtinaulianna
| nyilvintartisi szdm; ____Fé?f?%!?_z_ﬁj!?!f!ﬁﬂ.% (nyilvantartisha véve: 2020.08.06.) g
| . i '.Ej. ' | =
NpcsaTattARasE attol lelefonszam; | 36203505999 -
___________________________________________ Lemalli | krisztinaSzarvas@gmail com R
_szakértdi vélemény készitésénekidépontja: | 20220405 |
: Felnﬁr.tk{prﬁ I
| meve Bcst kal{fg____ e
szcl_;t!g!}fg ______________________________________ 1225 Budapest, I‘_«ldg}rli*h*ny: at233.
engedélyszama:  Ef20200000045
levelezésicim: | 1093 Budapest, Lonyayw. 4. |
kapcsolattartisi adatai: I telefonszam: | +36 2[] 359 5929 ]
____________________________________________________ lemall: 11 ]
| képviseletre jogosult személy: | ’%zar'.faa I{rlsztma ]U'E-if]m] ii k,].rvt,zn,tu 1
il Szakképesités
| megnevesése: 04134002 szmi Tarsashazkezels ——
__]J_r_@gg;_ql_fi_s;_l_ga__l_{gé]’!_t_&?;__lg;'uIet::lc epységes osztilyozisi rendszere (KEOR) szerinti kod alapjan: | 0413
| 240, amelybdl a Felndtthépai diintése fuggvenjrnhcn maximum 136 6ra lehet az
oraszima: | interaktv és tivolléti kapesolattal, az online térben mepvaldsitott - valds idejll - képsés

rész. Az nnj]]frtanum\ 1[}4 ora.

| a képzés
: tananyageg}'ségei
draszamai:

Kﬂ?mqf-ﬂl Icap{:sul.ﬂ . B | A

Tdraashn?kezn!ﬂ kezelési lery |36

| Az elozetes mmﬁsités a%reg?éﬂ '

A kcpzéSJ p] og'ramut -a ]ngwahulw eldirdsok szerint - dtvizsgaltam, ésar endelkezésemre allo doku mentumok .
g5 informéciok alapjan megallapitom, hogy megfelel a jogszabalyi kivetelményeknek, illetve a 04134002 szamn
Tarsashivkerel megnevesési szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai képeéseket megalapozé [
programkivetelménypek,.

Az elozetes mindsités indokolasa
A képzési program tartalma megfelel a felndtthépzdési torvénynek, tovibha a szallépzésril szdld Wrvénynek
| 65 a szakképzisrdl szolo whrvény végrehajtasardl szold kormdnyrendeletnek.
| A képzési programban meghatirozott tartalommal, feltételekkel és madaon, valaminl a képzéssel érintett
celcsoport szimiara megszerezhetdk a képzési programban megjelslt kompetenciik.
| A kepzesi program erdsségének tekinthetd, hogy - a felndtthépzési torvény elvirasainal megfelelten -
| magaban foglalja a képzéshen résztvevik teljesitményét értékeld rendszer részletes leirisit is.
| A képzési program koherenciaja megfelelb.
Egyéh megillapitisok:
A 31 oldalbal 4lld képzési program minden oldala folyamatos oldalszdimozdassal van ellatva:
a képzési program utolsé oldalin feltiintetésre keriilt az eldzetes mindsités ténye, helye és idépontja,
tovdabbd a felnbttképeési szakértdh nyilvantartisaban szereplo nyilvantartisi szama;
- apaplralapi képzési program mindepyik oldalin szerepel a szakértd szigndja, amelynek utolsd oldaldt |
a szakértd alilrdsdval Litta el, |

o ff 1/2
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Szarvas Krisztina Julianna

az elfzetesen mindsitett képzési programot a Felndttképzé képviseletére jogosult személynek a képzési

| program utolsd oldaldn ald kell irnia;

| elizetes mindsitéset.

A Felndrtképzinek az elézetes mindsités alapjat képezd szalértdi véleményt — a felndttlképzésri] szold torvény
veprehajtasirdl szold 11,/2020. (11 7)) Korm. rendelet 18. § (5) értelmében - mellékelni kell a képzési
programho;

A lépzés propram madositasa esetén a Felndtthképzdnel el kell végeztetnie a modositott képzési program

%
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Szakértd alairasa Felndttleépzd képvisclbjénelk aldirasa
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