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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program

1.1 Képzés mepnevezése Munkaero-gazdalloddsi és KirsadalombiztosiGisi Gpyintézn
1.2 Agaat megnevezise Gazdalkodas és menedzsment
1.3, Besorolasa a képzési teriiletek egyséoes
usztilvosisi rendszere (KEOR) szerinti kad | 0417 Munkahelvi ismeretelk
alapjan:
1.4, A seakmai képrdssel megszererhaetd

e s Munlkacrd-pazdalliodasi és tarsadalombiztositast dgyintézd 04175001
sealihépesités megnevezese i

Az Eurdpai Képesilési
Keretrendszer [ ERKR) 5
szerint

Szinticnek |/ Magyar Képesitési

L5, hesorolisa | Keretrendszer (MEREKR) i3
saerint:
A Digitaliz Kompelencia =

Foretrendsgar szarint:

A mrakmal képzésher kapesolidoan  mepsereshetd ,k;'.{;]l{kr_—'*.p-a:sités
jopszabalvban  meghatarozott  képesitési  kovetelmény  munkaldr
betalteséhez vagy tevélienység folylatisihoz

A kdpasitést kivelaelmdnyt eldird jogseabaly:

A Jiwzszolpalati tisetviselok kipesitési cldirasaird] szolo 292012, (1L 7.)
Eorm. rendelet [Feladathiraihis kit szaklképesilés)

A szakképesités &s az azzal betolthetd
1.6. munkalkctr vagy vegezhetd tevékenyséa
kapcsolala, dsseeliggdse

A szalonai képedssel megszereshetd
seakképesileshes seliksépes képras
tartalom szabadalmi vagy szerzdi jogi
oltalom alatti llasa

1.7, MNem all szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatt

A munkaerdgazdalliodisi és tarsadalombiztositasi figyintézd legven
bcpes kapocsnak lenni a munkavillalok, a vezetdk és a haldsipok kit
a tirsadalombiztositisi és bériipyi kérdésekben. Ertsen a HR-feladatol,
a bérszamfejtisi &5 tArsadalombiztositasi feladatok elldtisihoe,

\Ercttségivel vagy felstfoki végzetistegel és pénziigyi, vagy

szamyiteli vagy addedst vagy munkaiipyi teriileten seerzett

[ipazolt] pyakorlattal rendellezd jelentkezdly akik a

1.9,  Aképzes célesoportja versenyszléraban ésa hatdsagi munkavégeds sorin

tiarsadalombiztositas és béripyi kérdésekben kivannak dsszekitd

szerepet betdleni a munkavallalok, a vezetdk és a hatdsigok

1.4, A képzés célja

kedbadaL L.

2. A képzés sordn megszerczhetd kompetenciak

A munkaerd-pavdilkodasi és tarsadalombiztositasi tgyintézd tobb terileten lat el humanerd-forrishoe
lcapesolddd feladatokat

HE feladatok: Az emberi ecdlorrissal vald gasddlkodis,

Kapesidatot tart a munkavallalok, munkaltatd, érdelkképviseletel kdzitt,

4.1,

i
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‘Eilatia az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat,

Tdjekostata a munkavillalor ax évvényes(thetd kedverményekrd], porszabadsapral, nvilathoztatjia a
kedvezmeényel ipgnyvbevételérl,

A Munka Torvénykényve dltal meghatdrezott nyilvantartashoz szikséges adatokat ssvepyijl és adatokal
tovabbit feldolpoeas céljabal,

Munkakoréhez kapesoladd hagyomanyos és digitilis dokumentumaokat rendsseresd, iralkeseldsl vidges,
Bérsaimlejtissel kapesolatos feladatok:

A HE altal megadott adatok alapjan, cllatja a havi bérszamfetési feladatokat, elepet lesy a jogszabdly dltal
eliivt bejelentési, bevallasi és adatszolgaltatasi katelezettscgeinek

Tarsadalombiztositassal kapesolatos feladatok:

Tajckozratja az érintetteket

=4 pénzbeli ellitisolkea vald jososullsdel fellételekedl, igénylés madjaral,

- a csaladtamogatasi ellatasolora vald joposultsageol, idnylés modjirdl,

- nyupdijrendszer keretében igény bevehetd ellatisokra jogosito feltételelrdl, igénybevetelérdl,

e

Aogeakemai kivelelmények lelrisa
Programldvetelmény-modul neve: HR ismeretek
Programhdvetelmény-modul sorszama: 1

| Elvart s
I{észsé?,e k, Ismeretek | viselkedésmadok, : Glmlilmzigt o
képessegek attitiidik felelésség mértéke |

Munkija soran
toreloszik az A tervfopezetek
informiciok megleleld | Osszedllitisihos
lsmeri a humdnstratégia ésaz | kivalasztasara ésazok | szikséges

Eliikésziti f5a
rendelkezésre alld
informdcidk hirtokaban

Gssreallitia a rteli Lerv falépitésel, anok rendclietésiik szerint | informacidkat
e ) : . részeinek rendsyererdsire, L iinalldan rendseereed,
humanstratégia &5 az ; Lo — . R R i
FEEREn informaciosziitkségletét, felhasznaldsara, A vezetii irdnymutatas
dzleti tery ra hizott iy e
Ca Lervreszek mellett alakitia kia
R lzigdopoiainal tervigjezelek résweit,

kreativitasra torckszil,

Tarckszik a
rreuntkkdichiie
; illeszliedd Feleliisseugel vallala
Résel vess a S S Gy 3 3
; ; lsmeri ax dllasinterju tposail, | legalkalmasabb munlkactd
munkaeritoborzas G T T e o i e
menetet; ismel az allaskerssési | munkagrd kividlasetdsandl az
folyamataban az E e e ;
O o =, middszoreket, kivalasztasaban a altala allotott
allisingerpikon. .
vezeliiket veleményril
vileményiaril
tajcleoztatni,

Kapcsolatot tart a

munkavallalok, Refleltiv mapatartist | Vereldi dunutatis

lsmeri a kapesolattartas széles

munkdlials, 5 : i tanisita alapjan énalldan képes
: SR kirhen elfopadoll normadit . :
érdekltpviseleek kapesolatlartis terén, | a kaposolaliartdsra
Lzt I
! [smeri a munkajogi Vezethinanyltas
105 | S el G Lara, mellett vitozi feladatat,
Gyakorlatban alapfopalmalat, a [ ety 3
: ) ; | figvelemmel kiséria Folyvamatosan
alkalmiea a munkaviszony letesitésére és || :
: . R e |ogszabdlyvaltosdsokat | kapeselatot tart a
munkaviszonyra egyeh specialis jopviszonyolk |07 Sl S ;

e ; [, es ennek meplelelden | rsosetalvokkal
vonatkozo létesitésére vonatkozo B :
rabalvokba s Wabalibit |1atja el feladatar A munlajat
RIEE R 3 gl g . . | Ponlossdgra, leliilvizsgilja és
foplaltakat Allzalmazai szinten ismeri a | S i A N Foe

. ; . . precizitisra térekszil. | értékeli. A
munkavallalo ¢és a munkaltato i L :
feliilvizsgalat soran

Al
i L/ '
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jopaira és kiitelezettségrire | felmerilt hibait,
vonatkozd szabdlyokat hidnyossagait
Ismeri a munkaszerzddéstil korrigalja Gnalloan.

eleérd foglalkoztatas
lehetiségeit.

Részletesen ismeri a
munkaviszony megszinésének
és megsziintetésének a
szabalyait.

Reszletesen ismeri ax atipikus
munkaviszonyolkra venatkozd
seabdbyokkal,

[smeri a munlkaigyi
kapesolatokra vonatkord
rendelkereseket,

Alkalmazza az
adatszolgaltatisokra,
adatkerelésre és ax
informacio biztonsagra
vonatkozd szabalyokat. |lsmeri az adatvédelemre
Munkdja soran betartja | vonathkozd szabalyokat,

Munkaji sordn
felelésséget vallal a
hiztonsdgos
adatkerelésért és ax

Fipvelemmel kiséri az
adatszolgdltatisra,
adatkevelésre, é5
informaciabiztonsagra

| adatszolgaltatasra, vonatkoze szahdlvokat informacidhiztonsagra
adatkezelésre, és I ¥ | vonatkoed eliirasok
informacid biztonsagra betartasdval

vonatkozo eléirasokat.

L e e Munkavégntse
Osszepyiijt és ; S
% e crdekében kivetia
gsazedliitia, Ul lsmeri a munkatigyi srakmdjdval
toviabhitja feldolgosdis T . 5Y . 4 : (Ondlldan végei
o nyilvantartasra vonatkowd kapesolatos :
céljabol a B : ; ; feladatat, unkajacrt
_ cliirdsokat (szabadsag, jopszabalyi A
bérszamfrjtéshez ; i vallalja a
. munkaidd, rendkivili vallozdsokat, i ;
suiiksdpes o ; feleltsseuet,
: ey : munkaidd sth), Pontossagra,
informaciakat ¢s FaribE
dokumentumaolkat, P! p
Lirekszik.

Programkévetelmény-modul neve: Bérszamfejtési ismerctek
Programkivetelmény-modul sorszdama: 2

Elvart viselkedésmbdok, Ondllosag és felelisség

Készségek, képességek Ismeretek attitddok l mértéke

A hizlositasi
Elbiraljaabiztositisi | lsmeri a biztositisi | LOLcicaettsegek
kit Ie-Je-usé k. E|L ik ];.5,[ ket ’ tekintetében tarekszik | Ondlldan végzi
t‘észﬁb;mﬂ”&si Rl o minden informcio bejelentési és elbirilasi
el ?Jettq éoének qzah;];ra{t pontos kideritésére és | kotelozettségét.

ennek megfelelien jar
el

: o
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Tajékoztatjia a
munkdlatde-

érvenyesitesi
szabalvairdl.

foglalkoztatot ésa

munkavallalit az dket
erintd kedvermenyek
lehetdségérdl ésazok

lsmeri a
kedvezmeények
elhiralasahos
sziiksépes
jopszabdlyokat
{csalidi kedvezmény,
seocidlis howzdjarulisi

| ado kedvezmény, sth].

A kedvermények
érvényesitéscvel
lapesolatos
jogszabalyok
viltozasdra
folyamatosan figyel, &5
ennek megfelelden latja
el a feladatadt,

Ay omalld és pontos
munkavegzis
srempontjabl
folyamatosan kollégaival
&5 vezetdjével tudatosan
epyertet, 65 kikéria
szakmal veleményiiket

Alkalmazza a

vomatkoed

szolgdlni az
| érintetteknek

bérszamfejtésre ésa
jovedelemkifizetésre

jogszabdlyolat és
ezekrdl képes pontos
tajekoztatissal

Magabixlosan ismeri a
bérszamfejtésre ¢s
jivedelemkifizeléare
vonatkozn szabalvokat
[szja, thj sth).

Szem eliitt targjaa
jupszahdlyok betartisa
mecllett a munkaltatd és
a munkavdllald érdekeil
fxs myitott uj

m ceoldasokra

FelelGssépet vallal
munlkdja pontos
elviprisdyel
kapcsolatosan tirckedve
a kiwds munkdra és az
epvertetisre,

Haszndlja a
bérszambejti

kapcsolodo

azta

programot s az
adalszolgiltatashoz

programaolkat, illetve
folyamatos ellendrzés
mellett feltirja azok
esetleges hibait
Kialakilja és sziikség
esetén tovabblejlesati

munkalolyamatot,
amely a hataridilk
hetartisat eldsegid.

Osszefiiggdseiben
ismer! 2 munkiltatd
és munlavallald
addrisi es
jarulélfivetési
kitelezettségeit,
Tudja a bevallisi és
befizetési hatariddlket,
alkalmazdi szinten
ismeri a hevallisi és
adatszolgaltatasi
nyomeatvanyokat
Tisztdban van ax
adatszolgaltatasra,
adatkezelésre
vonatkoed
szabalyolkal (KSH,
NAY,
Korméanyhivatal},

Figyelemmel kisériaz
adatszolpaltatasea,
adakedvezmeényelore
vonaltlozd szabdlyolkat
¢s5 azokat magara nézve
is kotelezdnek tart,

lgyekszik folyvamatosan
analla javastatoklkal
clésegiteni a
munkavegzdst egyestetve
vezetdjével &4 i
tarsosztalyolklal 1]
megoldisokat
kezdeményey, objeldtiv
maédon imyelszik
grtekelni sajat, illetve
masok munkajat

l[&tesitése,

lkapesolidd
szahalyolat,

Bemutatja és ismerteti
a munkaviszony

megsziingse, illetve
megsziintetéséhet

Allzalmazai szinten
ismeria munkaviszony
|&tesitése és
megsziindse /megsziint
elése psetén
elvégzendd feladatokat,
é5a [eladan ellatdshoz
sEiikstpes
jogszabalyalat,

Elfogadja a szakmactikai
elveket, emeliett
tirekszik a kozds
munkira és a
kompromisszumkeszség
re,

Az dnalld munkavépzés
mellett kikéri vezatije és
kollégdi tanacsat,
ttmutatasat és képes
korrigdlni sajat, letve
masok hibaic

Seignd helye
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Pontosan alkalmazza
a munkavégzésre lsmeria
iranyulo egyeéb munkaviégrésre A munkavégzés
jogviszonyok, illetve a | iranyuld epyéb erdekében kivetia Masokkal
tarsas s egyéni jogviszonyokat, szakmdjaval kapesolatos | egylittmikidve is és
vallalkozik illetve a tarsas és jogseabily dnalléan is felilvizsgilja
tarsadalombiztositisi epyini villalkozai valtozdsokat, munkajit és a hibakat
és5 adazasi jopviszonyokat &5 Pontossagra 65 feltarja, javitia.
kitelezeliségeit, és azok biztositas] precizitasra tirekssik
errdl tajékoztatia az kitelevellségeil
érintett feleket. [

I

Programkévetelmény-modul neve: Tiarsadalombiztositisi ismeretek
Programbdvetelmény-modul sorszama: 3

Elvart viselkedésmodok,| Onallosig és felelissé,

Készségek, képességek Ismeretek attitfidék Statia

Ismert:

e a kizigazgatasi
hivatali rendszer
felépitését

e av altalanos

| kibipargalasi

| rendtartas szabalyait

| [illetékeségre,
hataskirre,
igyintézesi
hatiridére, dontésck
meghozatalira, é5 a Veégip pondolja az
jogorveslatra Elfogadja a alkalmazanda
vonatkozd szakmaectikai elvelet, jogseahilyokat,
szahbalyokat) empatikus, érzékeny Onélldan horza mega

o 2 jogalap nélkil diintéseit.
megallapitakt
kifizetéseldel
kapesolatos
meptéritésre
vonatkozd
szabilyokal;

® az egyidejiileg
folyasithatd
cllatdsolra
vanatkozd
szabdlyokat,

Alkalmaesa gz dllalinos
kiizigazgatasi rendtartas
szabalyait, valamint a
leivtelexd
egésestghiztositas
ellitisaird] szild
jogszabaly
rendellezésedit

Alkalmazza a Riészletesen ismeri a
csalddt@mogatisi csalddtdmogatisi
cllatisolra vonatkozd ellitasokra vonaltkosd
szabdlyokal. jngszabdlvolat,

Ellogadja a
szalkmactikai elveker,
empatikus, érzékeny.

Cmdlldan végeia
feladatat.

"
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Tajékoxtatia az ellatast
igénylit
caalddimogatisi
ellatdsokra vonatkozd
szabdlyoked], az
iganylés modjaral,

Ismeria
csaladiimogatasi
ellatasok ipénylésénelk
nyomtatvinyait, az
igenylés madjat.

Téjekoztatja ay ligyfelet
[munkavallalét) a
szocidlis ellatd rendszer
altal biztositott pénzbeli
cllatisokra jognsitd

Tisztaban van o
szocialis ipazgatas
Altalinos swabdilyaival,
illetve a szocialis
ellitdrendszer keretein

Szem elfitt tartja a
joposult érdekeit,
empatikus, érzékeny.

Elfogadja a
szakmaetikai elveket,
empatikus, éreékeny,

|ogosulttal
epyiittmiikodve v
feladatat,

Unalléan, a joposulttal
poyiittmiikadyve,
tudatosan, végiy
pondolva végzi

elldtisokra vald
jogosultsagokot,
ellatasra vald
jogosultsag idejér

feliételeket (Lippenz,
csed, gyed, drikbe-
fogadai dij)

o [nlyamatos
biztositdsi idd
megillapltisil,

feltételekril, az igénylés | belil igénybe vehetd Feladatit
madjaral, ellatisok formaival,
Fllkésziti a
tarsadalomhbiztositasi Ismeria Beldtja az
kifizetihelyi tirsadalombizlositisi adatszolgilatisi Feleldssépet vallal
elszamalast és kifizetdhelyi kotelczettsép sajat munkajaért.
statisztikai feladatokatr fontossagal
adalseolgaltatist,

lsmeri

e apenzheli ellatasolra
Megallapitja a pénzbeli vald jogosultsapi

Szem elfilt tartja a
jogszabalyi
rendelkezésclet,

Megallapita a pénzheli
ellitas naptiri napi
alapjat, mértékeér

Behatdan ismeri a
pénzbeli eliatasok
naptari napi alapjanak
megallapitisihoz
selikséges iranvado
idfiszakot, szamitasi
iddGszakol.

Ismeri a figyelembe
vehet jovedelmeket.

Elkésziti az tzemi
baleseti jegyzdkinyvet,
a baleset (zemi jellegét
elismerd felutasito
hatdrozatoL

lsmeri a baleseti
ellatisokea vonalkozd
tappénztol eltérd
rendellezéscket.

Torekszika
jogszabdlyok
betartasara, a
pontossagra,
precizitdsr.

Torekszik a
jogsrahilyok
betartasara, belatiaa
déntés fontossagat

Megallapitia a
baleseti tippénz
naptari napi alapjat,
mertefet,

Behatoan ismeri a
baleseti tippénz naptari
napi alapjhanak
megallapitasihoz
sritkséges irinyadd
iddszakot, szamitisi
idGszakot.

Ismeri a figyelembe
vehetd jivedelmeket,

Tiirekszik a
jogszabalvol
hetartisira, a
pontossdagra,
precizitdsra,

CnallGan végzi Feladata’L.l
vallalja a feleldsséeet
azok helyességéért.

i

Szigna helye
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Kivélasztja, alkalmaziza o

tarsadalombiztositasi
kifizetShely dltal
haszrdlandd
nyomtatvanyokat az
ellitdsok
megallapitisanal.

lsmeri a
tdrsadalombiztositisi
kifizetahely altal
alkalmazandd
nyomtatvanyolat

Fogékony ax
informaciok

| befopaddsara,

Minfiség
munkavégziésre
Lirekseik,

Crdlldan végaia
tevékenysépet, képes a
hibak mdlld javitisi,

Betartja az eljarasi
| szabalyokat

Tajékoxtatja ax
érintettelieta
nyugdijba vonulis
leltételeirdl.

Atfopdan ismeri az
eérkeztetés, tkiatisi
feladatolkat, az
lipyintézési hatiriddket,
a dimtésekre,
hatarozatokra,
vépzésekre vonatkosd
seabdlyolat,

Térekszik a precizitisra,
pontossagra, 4
jogszabalyok
hetartisdr.

Melyrehatéanismeri a
tarsadalombiztosilisi
nyugdijrendsrer
keretein belill igényhe
vehetd nyugellatisokra
jugnsiud feltételeket, az
ipényvervenyesitésre és
az ellatasok
Folydsitasdra vonatlkozd

| szabalyokat

Szemelott tartja a
jogszahalyi
rendelkezésekel.

Onalldan vépzi feladatat
viallalja a feleldssépget
azok helyesséodart,

logosulttal
egyiitimilkadve végzi
feladatit,

Alkalmazza a
nyugcllatasraa
megvaltozotl

miun bk épessea
személyek ellatisairol

Tisztaban van azoklal
az cliatasokkal, melyelk
tarsadalombiztositasi
sgempontbol nyugdijas
statuszt hiztositanak.

Retigadja a
jogszabaly
rendelkezéseit

Unalltan végzia
teladatdt Képes a hibal
dnalld javitasara.

szt jogszahilyokat

Tajékoetat)s ax
érintettelict a korhatir
clatd ellatisokedl,
valamint az ellatisok
mellett wvégezhetd
kerestilevékenysdporil,

lsmeri a korhatar eldtti
elldtisolra és a
szolgdlad jaranddsdgra
vonaltkord seabalvokat,
kiilinis tekintettel az
elldtdsban részesilik
keresitevékenysége
eseteben alkalmazanda
jogszabdlyokal,

Fapékony az
informaciak
befogadasara.

Tajckoztatja az
arintetteket a
megvaltozott
munkaképességl
sremélyvek ellatdsairsl,

annak igénybevételéral,

[smeri a megvaltozott
munkaképességl
személyek ellatasaira,
rokkantsagi ésa
rehabiliticids ellitisra
vonatkozo joposultsag
feltételelet, a
foglalkoztatisulra
vonatkozd szabalvokat

Fogekony ax
imformaciak
befopadasdra.
Erzékeny, empatikus.

logosulttal
eoyiitomikodve,
tudatosan vagei
tevekenységét
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képzési programja az Fktv, és Szkt, szerint (Fktv.: 2013, évi LXXVIL térvény a felnfttképeésral, Szkt: 2019, évi LXXX.
tirveény a szakképzésedl]
Munkaerd-gazdalkodasi és tirsadalombiztositasi iigyintézo (04175001)

3. A képzéshe valo bekapcesolodas feltételei

l?l. ] Iskolai elfképrettsép Eretségi végrettsty
e Szakmai eléképzettséy Erettsegi végzettscg esetén:

szakma, szakképesités, részszalddpesites, szakképesités-elipzis
504110901 Pénzlgyi-szmyitell dgvintéed szaloma

5041109 02 Villalkowisi gyviteli figyintéed szakma

Pénaigyi-seamviteli igyintéed szakbdépesités

Vallallzozasi és hériigyintfed sealibdpesités

Vallalkowdsi tigyintézd szakldépesités

Willatkozasi Ogyintéad részszakképesités

Kizpazdasag swakmacsoportba tartozd felstifoln szakképzésben szerzett OKJ
stakképesités fezaldiépesités-elipasis

Gazdasagtudomdnyok képeési terileten felstoktatdsi szakbépuésben szerzett
vipzelisey

3.3 Egészstglipyi alkalmassag

¥ ; nem szilkséges
kivetelmény B

[ 3.4, Szalamai gyakorlal teriilete és Ercttségl vigzellséy esetén: legalabb harom év pénzigyi, vagy seamviteli, vagy
GG rtama addwisi, vagy munlatgyi teriileten szerzelt (igazolt) gvakoriat,

Felséfoli végzettség esetén, kivéve gazdasaptudomanyak képegsi terilethez
tartozh szakon szerzett végzettség: legalabl két év pénziipyi, vary szimviteli,
vagy adizisi, vagy munkaigyi teriileten szerzett (igazolt) pyakorlat.
Gazdasagtudominyok képzesi terlilethez tartozd szakon szerzett véprettsép
eselén: nem kell szakmai gyakorlatot igazolni.

A szakmai gyakorfat idétartamdr vonatkozd egyéb szabalyok

1. Nem lell szakmai gyakorlatot ipazolni: |
- az OKJ alapjan szerzett mérleghképes kanyveliknek
seakképesitéstdl/szakképesités- eldgazistol fszakkcpesités-radplésiil
filggzedeniil

-a seakmai elfiképzettsép tartalmi atfedésel alapian a 04115002 szamad
Vallalkozdsi mérleghépes kiinyvel suakképesitéssel rendelkezilonelk

2.4 szakmai gyakorlat iddtartamaba beszamit

a gavdasigtudomanyok képzési terilleten folytatott alitiv tanulmdnyoknak
az idGtartama, amelyek ojabh véprettséy megszerzise nélkil wrddtak |
E-mailcim és c-mail-kezelés, A képrés meghezdésther és ax abban vald
részvételhes suiksépes feltételelet igazold eredeti dokumentumol benutatisa
[-3.5. Egvéh feltetelak a  Felndtthépzonel;  tovdbba o természetes  személyazonositd  adatok,
clektronikus levelerési cim €s lepmagasabb iskolal végrettsée megadisa a
[ | Felnitthépai seimara,

4. A képzesben valé részvétel feltételei o
A képzéshen résetvevd személyes jelenlétél nem igényld  kontaktdeds
fuglalkozisokon a képzésmenedssment rendszer kiinyvelt részvételi adatai
alapjan (elektronikus dokumentum). Az éndlla felkészilés (iranyitott dnalla
tanulas] sorin a részvétel, vagyis az ondlld felkésziléssel toltitt képzési drik
sramanals igazolasa a Kimutatds dnalld  tanuldsrdl nyomtatvinyon A
felndittképat meghatarozott draszami, otthoni felkészilésre kijelolt képudsi
részel utdn a lontaktdrikon s2ibeli sedmonkéréssel ellendrzl ar onalld
felkésziiles eredményesséaét. Amennyiben részovevtt egy adott, mephatarozott
draszami képzési rész esetén a szimonkérést  Mepfelelt” mindsitéssel
Leljesitette, gy kel tekinteni, hogy azadott képzési részre forditand d draszamat
részbvevd Ondlld  felkészilléssel  toltdtte, Megfelell: legalibb &0 %-us|

4.1 Részvetel kivetésdénel madija

M

8 #
Szignd helye



Intézmeny neve, engedélyszama: Best-Work Kft, E/2020/000045
A 20200101181 hatilyos szakliépzési és felndtthépzési szabidlyozisi rendszer szerinti szakmai kétpzés
képzesi programija az Fktv. és Szkt. szerint (Fktv: 2013, évi LXXVIL torvény a felndtthépzésral, Szkt: 2019 évi LXXX.
tarveny a szakképzésrdl]
Munkaert-gazdalkoddsi és tarsadalombiztositasi tigyintézo (04175001)

; A tananyagegysépenkent a foglalkozasok 30 szazaléka, kivéve
e Megengedetiilirywas szamonkerés foglallkozasai

Szamitdgép internetkapesolattal /mobilalkalmazisok és felhasznald
saintil hasswndlatuk, e-mailcim és e-mail-kezelés, A feleételek megléte a
4.3, Egyéb feltételek résztvev online képzésee jelentkezésével igazoltnak tekintendd.
Felnditlképudsi jugviszony [¢tesitése, illetve a felndttlépzési
syerziidés megkotése ¢s az abban foglalt kitelezettzségek betartisa

o 5. Tervezett képzési idé
5.1 Oraszim | 240

A szakmai képzés megszervezhetd kizarolag tdvoktatashan? (A megfeleld vilasz aldhizandd.) igen/nem

[elen képzési program tavoktatisban torténd megvalositast iv el&? (A megleleld vilase alahizands) igen/nem

M
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Felnatthépzd neve, engedélyszdama: Best-Work Kft, E/2020/000045
AZDZO0L.00-16] hatalyos szakképzesi és felnfttképais] szabdlyvorisi rendseer suerinti szakmai képzds
képadsi progriomja az Fity, &5 Szkt szerint [Fhive 2013, évi LEXVIL torvény a felndttlépzésral, Szlit: 2019, évi LXXX
tarveny a szalképzésral)
Munkaerd-gazdalkodasi és tdrsadalombiztositasi iigyintézo (04175001)

7. Az elozetes tudis felmérése és elozetesen megszerzett tudas beszimitasanak lehetdségei és
madja

7.1, A dokumentumokkal nem igazolt tudas heszamitisa a képzési lolyamaltba

| Afelndttképed az elozetes tudasmérés lehetdiségét minden képeési résenél hivtositja az ext igényld
résztvevdnck,

Az eltwetes tudidsmérés: annal felmérése, hogy a képzésre jelentkexd dokumentumokkal nem igaeolt
tanulmanyai vagy megszerzett gyakorlati lapasstalatai alapjan képes-¢ a képzés soran clsajititandd
tananyagegyseg kivvetelmeényeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a kivvetelmények megfeleld
LLE | srintl teljesitése esetén a tananyagegység elsajititisara irinyuld képzési rész aldl a képzésre
jelentkezdt Fel kell menteni (Fkive 2013, évi LXEVIL tdrvény a felndttképaésedl: 2, § 3.)

A kdprésre jelentherd kérésére az eldzetes tuddsmeérdst a felndtképed bizlosits o képzés induldsa eldtt
(1172020, (11, 7.} Korm, rendelel a Telndltképrésrdl szald torvény végrehajtdsaral: 11§ (2) 1)
Afelnduképed diagnosatikus méréssel, értékeldssel Allapita meg a részlvevd fjelentkesd eliveles
tuddisat abbal a célbil, hopy a szikséges dimtéseket meghochassa,

7.2, A dolkumentumoekkal igazalt tudas beszamitdsa a lképzesi folyamatha

A femibttkepedndél sikeresen elvégrelt Tarsulalimbiztositas ¢s bértgvintézd bejelentott képaés
tanvsitvannyal rendelkesd résctveyvii kérésre folmentés kaphatnak a Bérszdmiejlési ismeretek és a
Tarsadalombiztositasi ismeretek elnevezest modolbdl, oz alabhi tananyagepysének dralatogatisa alol;
6.0-6.14, (kivive a szdmonkérés).

A Beriigyintéed saakképesitéssel rendellezt részovevik kérésre felmentés kaphalnak o Bérseamiejtési

2 smeretel elnevezdsil modulbol, az aldbbi mnaonyagegységek draldtogatasa alil 6.6-6.8, (kivéve a
szamonkérés).
A Thrsadalombiztositas) iigyintézd szallépesitésse] rendelberd cdsatvevil kérédsre felmentés
kiaphatnalk a Tarsadalombiztositisi ismeretek elneverési modulbal, az alabhi tananyagemyséock
| éraldtogatdsa alol: 6.9-6.14 (kivéve a szamonkérés),
299 A felntitthéped o résetvevi/jelenthezd keedeményezésire a tandsitvinyg /hizonyitviny bemutatisa és
leaddsa mellett clismeri azokat eldzetes tudasként,
A felndttképan seabomai veretdjénelk hatdrozatat a felmentés tényéril ax eltueles tudis heszamitisa
2909 jepvedkinyvénel aldirasaval igazolja.

Az clfizetes tudds bessdmitisa jegyedkinyvet a képzési dokumentumok kizotta nyolcadik év utolsd
napjdig dr«i meg.

8. A zart rendszerii elektronikus tavoktatds kivételével a maximalis csoportlétszam

{oficioy o aktaldsdhor seiksdéges targyi feltételel vendelkezdsre allnok)

8.1 Maximalis csoportétswam [13) a0

9. A képzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

Szimonkéres tananyagegységenként a fentiekben feltintetettek szerint,

1. Folyamatkozi ertékelés: Av onallo felkészialés (irdnyitott dnallo tanulis) sordn az olthoni fellészilésre kijelalt
keépzési részek utin a kontaktorakon/konzultdciokon szdbeli sedmonkéréssel, Megfelelt: lepalabb 60 %-o0s
teljesitmény, Az ondlld felkéseiléssel tWOltot képrdsi drdk szamanak igazoldsa a Kimutatds fnalld

tanulasrdl fprojektieladatrdl nyomtatvanyon.

2. Szummativ értékelés: A HR-ismeretek modul tartalminal meghatarozott témakardk alapjdn asszedllitott 60
perees (feleletvilasetis, feleletallotas) irasbeli feladatlap (HE-ismeretek) legalibh 50 %-nsra értélelhetd
megoldisa a keépeés utolsd foglalkozdsan, Mintsitése: MEGFELELT,/NEM FELELT MEG. A képzéshen résetvevi a |

|
_ A
46 (7
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Felndtthépzd neve, engedélyszdma: Best-Work Kft., E/2020/000045
A ZDZ0.01.01-t6] hatdlyos szakkeépeési és felndtthépaési szabdlyozdsi rendszer srerintl szakmai képzés
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tanuldsi eredmények mérésére akkor jngosult, ha J1i;’tnj.-fzésa modulonként nem haladja meg a mi nimilis 6raszam
[konzultacia/kontakt dra) 30%-at,

A tananyagegyseg elvégzesének igazolisa: tananyagepyscp szamonkérésének jegyziikinyve nyomtatvanyon
rizitve,

3. Szummativ értékelés: A HR-ismeretek modul tartalmanal meghatdrozotl tbmakirik alapjan ésszeallitott 60
perces (feleletvilaszuds, feleletalkotds) irdsheli feladatlap (HR-ismeretek) legalabb 50 %-osra értékelheti
megolddsa a képrés utolsd foglalkozdsan. Minfsitése: MEGFELELT /NEM FELELT MEG, A képréshen résztvevd a
tanulasi eredményck meérésére akkor jogosult, ha hianyzdsa modulonként nem haladja mep a minimalis éraszim
{konzultdcia /kontakt dra) 30%.-ac

A tananyagegyseg elvégzesének igazolasa: tananyagegység sedmonkérésének jegyzikonyve nyomtatvdnyom
ripgzitve.

4, Seummativ értékelés: a Tarsadalombiztositasi ismeretek moduleird (tirsadalombiztositasi alapok,
cgeszségbiztositisi ellitasok, nyugdijbiztositisi ellitisok, csaladtimaopgatasi ellatdsok) 60 perc iddtartamn
(feleletvalasatis, feleletalkotas) frasbeli feladat megoldasa legaldbb 50 Y-0s eredményesséapel a képzés utolsd
napjan, Ertékelése: MEGFELEI J/NEM FELELT MEG, A képréshen résetvewd a tanulasi eredmények mérésére akkor
jogosult, ha hianyzasa modulonként nem haladja meg a minimalis éraszam (konzulticio fkontakt dra) 30%-4t.
Atananyagegység elvégzésének igazolisa: tananyagegység szdmonkérésének jegyzikinyve nyomtatvanyon
ropzitve.

A képesitd vizsgara bocsatis leltétele: A szakmai képzés kivelelményeinek teljesitésérs), a felndittké pzd altal
liallitote tandsitvding.

A srakmai zarobeszamold: fiipgetlen akkreditalt vizspakdzponthan, a programkivetelményben feltintetett
képesitd vizsga vifagu tevekenységeinck megfeleliien megszervezye.

|4 sikeres vizsgat kl:pcs:tu bizonyitvany Lanasitja,

10. A képzés zirasa

A felnorthképzd Tanvsitvanyt allit kia 11,/2020, (11 7.) Korm.
rendelel 22.5-a s#erint,
Kiadasanak feltételei:
- Alelnfitthéprési szerzdidésben rigzitettek maradéktalan
teljesitése,
- Amegengedett mértéket meg nem haladd hidgnyais
—  Atapanyagepységek ssimonkéreéseinel sikeres teljositése,

A képzes elvégzéséril szolo

0L | tearalis kiaddsdnak feltételed

11. A képzési program végrehajtisihoz sziikséges személyi és targyi feltételek, valamint a
kepzéshez kapcsolodd egyéb specidlis feltételek és ezek biztositisanak modja

—
11.1, Személyi feltételek Pénziigyl/kiugaedasagl felstfola vigzettsép
1111 Seemelyl feltételek biztos(tdsinak Olstatiok foplalioztatisa: Meghfuisi seerdid éssel vagy munkaszerzidéssel
U madia vagy az oklath alkalmazasat bizonyitd mas szerzidéssel,
Oktatdterem - tablaval, laptoppal,  projektorral,  internet
T1.2. Targyi feltételek hozzaféréssel ésfvagy online képresmenedzsment rendszer,

szdmaologép, bérszimleités program, szdmoldgép

Akontaktorak megtartasahoz szitkséges okialdtermeket a felnttthépat
| Targyi feltételek biztositdsinalk tulajdonjog, haszmdlat jog vagy hérleti jopviszony alapjan biztosija.
mddja Avalds ideji online-tantermi ordk megtartisshoz sajit

| kétpzésmenedzsment rendszert alkalmaz

p 9=><

Szigd helye




Felndttképzd neve, engedélyszdma: Best-Work Kft.,, E/2020,/000045
A 2020.01.01-t4l hatdlyos szakképuzési és felndttkepzeési szabdlyowisi rendszer szerinti szakmai képzés
képzési programja az Fktv, és Szkt szerint (Fktv.: 2013, évi LXXVIL térvény a felndttképudsril, Szkt.: 2019, éwi LXXX
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Onallé felliésziilést timogatd sajit fejlesztésd tankionyvet bocsit a
részhvevil rendelkeésére,

11.3. Loyéh specialis feltétalek -

Egvith specidlis feltélelek

131 piztositasanak modia '
Az cliizetes mindsités ténye
A szalértd nyilatkozata A képzési program eldzetes mindsitése megtortént |
Az elbzetes mindsités helye Budapest
Az elfizeles mindsités idfpontja 2023.07.24.

Az eltizeles mindsitést viégzi felnitthépzési szakértd neve | Szarvas Krisztina Julianna
Azleln.‘.izeles mi rlr.if:[te st vegzi felnitllké prési szakértd FSZ/2020/00003 9
_nyilvantartasi szama ra

Felndttképrési szakertd aldirdsa “Friptteer _[iﬂ’&-"?téc'{
Felndittképad képviseldjénck alil risa e et fi AL - bw
43

t
Szign éh{!lyn



Szarvas Krisztina Julianna

SZAKERTOI VELEMENY
a Best-Work Kft. dltal készitett képeési propram eldzetes mindsitéserdl

S?al.-cm tu adatai

| meve: . "?nlrv'lh Krlsztnmjuhanru -
' n}q[véntarld'-u:.mm F‘i?,’EDZD;’UGD{]JD{_rw:[mnwtahha véve, z[unuﬂ ﬂﬁj _______
| telgfonszam: +30 20 359 5929

kaprau]aﬁaltam i | - mall__M-_éiUJﬂ SZArVas m_-mau]_: om _____
szakértdi vé[cmcn}r készitésének idopontja: | 2023.07.24.

Felndttképzi

| neye Bcst WorkKkKf ...
’-;?ekhel}u: S 122 Ijudapr:-:t N-lﬁ}TLTC‘ﬂ}’l ut 235 vy

_engedélyszima; | E/2020/000045 S

i levelezésicim: | 1093 Budapest Lémyayu 41, !

| kapesolattartsi adatais telefonszdm: | +36203505029 T ]

| L i_g:gna_i_t_: _____ krisztina szarvas@gmailcom |
kupwscletre jngmull személy: | Szarvas Krisztina ]uhanna ligyveret

_ Szalkképesités

E___r_r_lggn&kut: LMTT'?[]GI ~.za_l_}jl_t_:_my!];@g;_ﬁ_gﬁrddlkudamestalsadalnmhutusltas:ug:.'l'tg’ézn

| besorolisaa kcpze’-:l teriiletek egységes oszLilyozisi rendszere (KEOR) szerinti kod alapjan: {141 7

240, amelybél a Felniitlképzo dontése fuggben} éhen maximum 156 éra lehet ax
i interaktiv és tavollét kapesolattal, ax online térben megvaldsitott - valos fdejii -

5 erzima; kontaktoras képzési rész. A személyes jelenlétet igénylé kontaktora: 6, Ondlld tanulds: 78
| | Ora L o
- HRismeretek MunkaerGgazddliodasl 30|
- 10
____________________________ 0|
| HT{ mmcr{‘tck Munk.ijug El _______________________ .5
i IlRmmeuelelc Adatvedelem | 5
! Bérszamfejtési ismeretek: a Juywsznnyu]{ JmedLImPh wamfutusenek | 48
a képzés L[ni«.u:sz:teqer b,
tanan:-,fageg:-,rségci, '
draswimai:

: A przu:.l pl oframol - a jogszabalyi elfrdsok szerint - awlzsgaltam 65 a rendelkezésemre Allo dokumentumok |
- s informécidk alapjin megéllapitom, hogy megfelel a jogszabalyi kivvetelménycknek, illetve a 04175001 szamy |
M unkueri’: p;azdsillmdéei és L wzlalumh[zms[tﬁqi ﬂg],, intexti megnevezésl szakképesités megszerzésére ivinyuld

Az elizetes mlnﬁsiles indokolisa

A képuési program tartalma megfelel a felndttképzési tirvénynek, tovdbhi a szakképrésrél szold tirvénynek

| &5 a szakhképzésril s2010 torvény véprehajlisirdl sz616 korminyrendeletnek, |
A kdpzési programban meghatirpzott tartalommal, feltélelekkel és madon, valamint a képzéssel érintett
célcsoport szamara megszerezhetilk a képzési programban megjelilt kampetencialk.

- A képzési program erdsségének tekinthetd, hogy - a felndttképzési tirvény elvarasainak megfeleléen -

| magdban foglalja a képzéshen résztvevik teljesitményét értékeld rendszer részletes leirdsat is.

| A képzési program koherencidja megfeleld.

| Egyéb megdllapitisok: :

- A48 oldalbol dll6 képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozdssal van ellatva; !
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Searvas Krisztina Julianna

- aképzési program utolso oldalan feltintetésre keriilt az elozetes mindsités ténye, helye és idépontja,
tovabba a felndtthépzési szakértd nyilvantartidsaban szerepld nyilvintartisi szdma;

- apapiralapt képzési program mindegyik oldalan szerepel a szakértd szigndja, amelynek utolsé oldalat
aszakértd aldirdsaval latta el

A szakértd felhivia a Felnfuképzd figyelmét arra, hogy:

i az elzetesen mindsitett képzési programot a Felnfttképzd képyiseletére jogosull személynel a képzési

| program utolsd eldalan ald kell frnia;
A Felndttlképzdnel az elfzetes mindsités alapjat képezb szakértdi vélemdényt - a felndttké pzésral szalo thrvény
véprehajtisardl szdld 11/2020. (1L 7.) Korm. rendelet 18. § [5) értelmében - mellékelni kell a kiépzési
programhog;

| A képzés program modositasa esetén a Felnfttképzinek el kell vépeztetnie a modos(ion képzési program

| elozetes mindsftésér.

Szaliértd aldirasa Felndtthéped képviseldjének aliirisa
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